
HRVAII;KI SAVEZ ZA SPORTSKT RIEOLOV I{A MORU
Matlre Gupca 2A, 51O@ Riieka
Tel +385 51 27 2t 96'; mail cfosaart. htnet. hr
?}a.hssrm.hr

Ur.br.2O1lFll24 31.12.2024.

IZVRSNI ODBOR HSSRM dana 31. prosinca 2024. Eodine, izjainjavanjem putem etekrronidke
po5te ve6inom gtasova donosi:

ODLUKU

1. O izmjeni i dopuni Ptana ktasifikacijskih oznaka pismena u uredskom postovanju
HSSRM (pritog)

ObraztoZenje

Na prijedtog tajnice HSSRM ve6inom g[asova lzvrsni odbor prihvada izmjene i dopune ptana

ktasifikacijskih oznaka pismena u uredskom poslovanju Hrvatskog saveza za sportski ribotov
na moru

Predsjednik HSSRM:
Dw'a Marinoyirt, dt. fted,.

,l#



Temeljem dtanaka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 7512O21) odredbi
dtanka 2. Naputka o brojianim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog postovanja
(Narodne novine broj 13u2o21) i Etanka 39. statuta Hrvatskog saveza za sportski ribotov na
moru, lzvrsni odbor Hrvatskog saveza za sportski ribolov na moru na 3. sjednici odrzanoj 05.
tistopada 2024. godine, lzmjene i dopu ne 31 .12.2024. (Ur.br.2O1fi )/24J donosi

P]AN KTASIFIKACIJSKOH OZNAKA PISMENA U UREDSKOM POSLOVANJU

HRVATSKOG SAVEZA ZA SPORf,SKI RIBOLOV NA MORU

e tanak 1 .

Ovim Ptanom ktasifikacijskih oznaka utvrduiu se klasifikacuske oznake akata i drugih pismena
koje obuhvaiaju poslovi iz nadteznosti i djetokruga HSSRM (datje u tekstu HSSRM),m prema
njihovom obtiku i sadriaju.

Sastavni dio Ptana su i brojdane oznake.

Na pismena koja se mogu pojaviti u postovanju HSSRM a po nazivu grupe iti podgrupe djetatnosti
nisu navedene u ovom Ptanu, primijeniti 6e se ktasifikac(ske oznake pismena sukladno Naputku
o brojdanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja.

Ctanak 2.

Akti idruga pismena u poslovanju HSSRM oznadavaju se brojdanim oznakama, a koja sadrZi
klasifikacijsku oznaku i urudibeni broj

Ktasifikacijska oznaka je brojdana oznaka koia oznadava predmet prema upravnom podrudju iti
djetatnosti, obtiku, godini nastanka i rednom broju predmeta.

Ktasif ikacijske oznake

dtanak 3.

Ktasifikacijske oznake pismena prema njihovom sadr2aju i obtiku utvrduju se na slijedeii nadin:

KLASIFIKACUSKA OZNAKA PREMA SADRZAJU

BROJ dosjea)
GRUPA

PODGRUPA
NAZIV UPRAVNOG

DJELATNOSTI

PODRUd'A ILI

00 DRZAVA I DRUSwo
004 UUDSKA PRAVA I TEMEUNE SLOBODE
004-01 Suzbijane diskriminacije 01- Suzb I ane diskriminacije
oo4-o2 Zastita prava i interesa djece 01- Zastita prava i interesa djece
004-03 Ravnopravnost spotova 01 - Ravnopravnost spotova
008 INFORMIRAN,lE
008-01 Pristup informacijama 01 -Pristup informacijama (zahtievi, rjesenja)
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

KLASIFIKACIJSKA OZNAKA PREMA OBLIKU



009-01 Provedba propisa o zaStiti podataka 01-Provedba propisa o zaStiti podataka
009-02 lmenovanje sluibenika za zastitu osobnih

podataka
01- lmenovanje stuZbenika za zastitu osobnih
podataka

02 TIJELA DRzAVNE VLISN T

JAVNOPRAVNA TIJELA
DRUGA

023 TUELA DRZAVNE VLASTI
023-O1 Suradnia sa tiielima dr:avne vtasti 01 -Ministvo poljoprivrede

02-Uprava ribarswa
03-Hrvatski otimpijski odbor
04-Ministarswo sporta

029 RADNA TI.IELA U SASTAW JAVNOPRAVNIH TIJELA
029-1 01- lmenovanja i razrjesenja dtanova radnih

TUEIA HSSRM
03 UPRAVNO POSLOVAN'E
030-01 Upravtianje op6enito 01 -Upravtjanje opienito
030-02 lzvrsni odbor

030-03 SkupStina 01-Pozivi i materijati
02-Zapisnici
03-Odtuke sa odrianih sjednica
04-Odtuke (etektronski)

Nadzorniodbor 01-Pozivi i materijati
02-Zapisnici
03-Odtuke sa odrianih sjednica
04-Odtuke (etektronski)

030-05 Stegovna komisiia 01-Pozivi i materuati
02-Zapisnici
03-Odtuke sa odrianih sjednica
04-Odtuke (etektronski)

030-06 Komisija za udi6arenje 01-Pozivi i materUali

02-Zapisnici
03-Odtuke sa odrZanih sjednica
04-Odtuke etektronski)

030-07 Komisija za podvodni ribotov 01 -Pozivi i materijati
02-Zapisnici
03-Odtuke sa odrZanih sjednica
04-Odtuke (eteKronski)

030-08 Komisiia za lov na veliku ribu 01 -Pozivi i materijati
02-Zapisnici
03-Odtuke sa odrianih sjednica
04-Odtuke (etekronski)

030-09 Sudadka komisija 01-Pozivi i materiiati
02-Zapisnici
03-Odtuke sa odrzanih sjednica
04-Odtuke (etektronski)

030-10 Komisija za registraciju natjecatetja 01-Odtuke
02-Registar natjecatetja

lmenovanja i razrjesenja 6tanova radnih tijeta
HSSRM

0'l -Pozivi i materijati
02-Zapisnici
03-Odluke sa odrianih sjednica
04-Odtuke (etektronski)
05-Ostato

030-04



030-1 1 Komisija za javni natjedaj 01-Zapisnici
02-Odtuke sa odrzanih sastanaka

030-1 2 Rad ostatih tijeta 01-Komisiia sportasa
02-Komisija za promidibu i rad s mtadima
03-Komisija za marketing- sponzorswa
04-Komisija za oduvanje okotisa
os-Komisija za izradll Statuta i drugih
normativnih akata
06-Etidka komisiia
07-Zdravswena komisija

030-13 Op6i akti HSSRM 01-Opii akti HSSRM
030-14 Ostato 01-Ostato
032 I NFORMACUSKO-DOKU MENTACIJSKO

POSLOVANJE

032-01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i

ustuge, strudna literatura i ostalo
01- Dokumentacijski i informacijski poslovi i

ustuge, strudna titeratura i ostato

034 UPRAVNI POSTUPAK

034-01 Upravni postupak 01-Upravni postupak
035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 Uredsko poslovanie 01-Donosenje plana ktasifikacijskih oznaka,
postupanje sa pismenima, obtik, sadrZaj i

nadin izrade pismena, primjena informacijske
tehno

036 UPRAVUAN'E DOKUMENTARNIM GRADIVOM
036-01 euvanje, zaStita, obrada, iztudivanje arfrivskog

gradiva i ostalo
0l -Cuvanje, zastita, obrada,
arhivskog gradiva i ostalo

iztudivanje

o37 OVJERE

037-01 Ovjere rukopisa, preslika iostato 01- Ovjere rukopisa, prestika iostato
038 PEeATr, ZtGovr r SmMsrur
038-01 KoriSten e Ziga i pedata HSSRM 01- Koristenie iiga i pedata HSSRM
04 UPRAVNI, INSPEKCISJKI I DRUGI NADZORI U JAVNOPRAVNIM TUELIMA
042-01 Revizija 01 -GodiSnje izvjeSie o revizijskom uvidu
oM-01 Ostati nadzori 0 1 I NS razno
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRUEDLOZI I PR

052-01 Predstavke i prituzbe 0l -Predstavke i prituibe
053-01 Motbe i prijedtozi 01- Motbe i pr I edlozi
1 RAD I RADNI ODNOSI
10 ZAPOSUAVANJE
112 ZASNIVANJE I PRESIANAK RADNOG ODNOSA, UGOVO O DJELU I OSTALO
112-01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa 01- Zasnivanje i restanak radn odnosa
112-02 01- r o radu na odredeno
'I 1 2-03 Ugovor o radu na neodredeno 01- Ugovor o radu na neodredeno
112-O4 Ugovor o djetu 01- u r o djetu
113 RADNO VRUEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVAN'A
1 13-01 Radno vrijeme 01-Radno vri eme
1 1 3-02 GodiSnjl odmori 01-GodiSnji odmori
1 13-03 Botovanja 01-Botovanja
115 NA RADU
1 15-01 Provedba zakonski obveza zaStite na radu 01- Provedba zakonski obveza za5tite na radu

Ugovor o radu na odredeno



'115-02 Ozljede na radu 01- Oztjede na radu
13 NO USAVRSAVANJE I OSPOSOBUAVANJE
13-01 Tedajevi, seminari, kongresi i ostato 01- Tedajevi, seminari, kongresi i ostato
23 OSTALI UNUTARN'I POSLOVI
231
231-01 Najave okuptjanja, osiguranja i ostato 01 - Najave okuptjan.ja, osi ran iostato
32 POUOPRIVREDA, MARSWO, VETERINARSWO, LOVSWO, RIBARSTVO, VODNO

GOSPODARSWO I ZASTIA MORATE STOCARSTVO
324 RIBARSryO
324-01 Ribarstvo-sportski ribotov 01 -Ribarswo-sportski ribotov
37 STAMBENI ODNOSI
372-01 Zakup postovnog prostora 01- Zakup postovnog prostora
4 FINANCIJE
40 FINANCIJE OPCENITO
400 FINANCIJSKO.PLANSKI DOKUMENTI
400-01 Financijski p[an, izmjene i dopune ptana,

periodidni financijski izvjestaji, p[anovi nabave
iostato

01- Financijski ptan, izmjene i dopune
02- Financijski izvjestaji
03-Ptanovi nabave i ostalo

401 KN JIGOVODSTVENO-RAEU NOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 Utazni ra6uni 01-Utazni raduni
401-O2 Ugovori o prodaii dozvota/udruge 01 -Ugovori o prodaji dozvo[a/udruge
401-03 Ugovori sa Zupanijskim savezima 01-Ugovori i izvjestaji o utrosku sredstava
401-O4 Ostato 01-Ostato
402 FINANCIRANJE
402-01 Refundacije i prijenosi 01 -Refundacije i prijenosi
406 UPRAVUANJE IMOVINOM I NABAVUANJE IMOVINE
406-01 Sitan inventar, osnovna sredstva, .iavna

nabava, inventure i ostato
01-Sitan inventar
02-Osnovna sredswa
03-Javna nabava
04-lnventura
05-Ostato

43 DOHOCI KORISNIKA PRORAEUNSKIH SREDSTAVA
430-01 Raspotaganje proradunskim sredstvima 01-Ugovorne obveze (ugovor o prodaji

dozvota)-izvjestaji o prodaji

02-Ugovorne obveze (ugovor o kori5tenju
statistike i izvje5taji o utro5ku

430-02 Raspotaganje proradunskim sredswima-javni
natje6aii

01-Prijave po javnim natjedajima
02-Ugovori po javnom natje6aju
03-lzvjeStaji po javnom natjedaju

45 I I KREDITNI SUSTAV
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 Osiguranje s SA 01-Os e sportasa (Mz; DP; Sn
62 SPORT
620 SPORT
620-01 01-Sport o 6enito
620-O2 Sportska natjecanja u RH

,AVNA OKUPUANJA

Sport op6enito

01-Udicarenje - propozicije i liste prava
nastupa
o2-Podvodni ribotov-propozicije i tiste prava
nastupa



03-Lov na vetiku ribu-propozicije i liste prava

nastupa
04- Rezuttati natjecanja
05-razno

620-03 Sportska natjecanja u inozemswu 01-Udicarenje - razno
02-Podvodni ribotov-razno
03-Lov na ve[iku ribu-razno
04-rezuttati natjeca nja

620-04 SportaSi 01-sportasi imenovanja, potvrdg uvjerenia
sportasima, izbornicima i trenerima

620-05 Treninzi reprezentaciia

620-06 lzvje56a sa odrianih natiecanja 01 -MeduiupanUska i drZavna prvenswa
02-Svjetska prvenstva

620-07 Obavtjanje sportske djetatnosti 01 - Obavtjanje sportske djetatnosti
620-08 Ostato 01-Ostato

02- Kal.endari natjecan ja

621 REKREATIVNI SPORT
621-O1 Postovi promicanja rekreativnogsporta 01- Postovi promican.ia rekreativnog sporta,

prigodna natjecanja
622 RAZVOJ SPORTA

622-O1 Mjere iaKivnosti u podrudju razvoja sporta 01- M.jere i aktivnostiu podru6ju razvoja sporta
622-02 Razvoini programi (seminari) za trenere 01 - Razvoini programi (seminari) za trenere
62?-03 Razvojni programi (seminari) za suce 01 - Razvojni programi (seminari) za suce
622-04 lspiti za suce 01-lspiti za suce

02-Evidencija sudaca
03-Razno

622-05 Ostalo 01-Ostato
64 ZNANOST

644 ISTRAZIVAEKO.RAZVO'NI RAD
644-01 lstraiivadko-razvojni programi i projeKi 01- lstraiivadko-razvojni programi i projeki
650 INFORMATIKA

650-01 lnformatidka djelatnost (opienito) 01 - lnformatidka dietatnost-sustavi (opienito)
650-02 lnformati6ka oprema 01 -lnformati6ka oprema
650-03 Ostato 01-ostato
91 VANJSKI POSLOVI
910 SURADNJA SA INOZEMSTVOM
910-01 Medunarodne sportske organizacije 01. FIPS.M

02. CIPS

03-CMAS
04-ALPE-ADRIA

910-02 Sudjetovanje predstavnika na medunarodnim
konferencijama

01. FIPS.M
02- ctPS
O3-CMAS

04-ALPE.ADRIA
95 STATISTIKA

955 Statistika ribarsNa-izvjeSta 01 -Slatistika riba rstva - izvjestaji

01 -Treninzi reprezentacija
02- Ptan rada

03-lzvjeStaji sa odrzanih treninga
04-ostato



Ctanak 4

Ktasifikacijska oznaka HSSRM, prema vaze6im propisima, a uvaiavajudi odredbu iz dtanka 3. ovog
Ptana, ima stijede6u strukturu:

xxx-xx,/xx-xx/x

1 23 45
1,2 : ktasifikacijska oznaka prema sadriaju... (oznake podgrupa iz 6tanka 3.)

3: godina otvaranja predmeta

4: ktasifikacija prema obtiku- broj dosjea....-01

5: broj predmeta unutar ktasifikacije prema sadrzaju i prema vremenu .../0001*

Kao potazna veli6ina broia predmeta uzima se za prvu stavku-prvi predmet broi 1, sa tri nute koie daju
prostor za navedeni broj predmeta godisnje.

ehnak 5.

Urudibeni broj pismena u postovanju HSSRM sadr:i brojdanu oznaku swaratetja akta (HSSRM) iredni
broj pismena unutar predmeta, brojdanu oznaku osobe koja ie izradita aK i godinu nastanka akta.

eunak 6.

UrudZbeni broi HSSRM ima stijededu strukturu:

x)o(-)o(-xx-x

1 23 4

1. Oznaka swaGtelja akta

2. Oznaka osobe kojoj se predmet dodjeljuje na rad odnosno koja izraduje akt

3. Posljednja dva broja godine u kojoj je akt nastao

4. Redni broj pismena/podneska unutar istog predmeta

ili drugo pismeno

etanak 7.

ovaj Ptan klasifikacijskh i broj6anih oznaka pismena u uredskom poslovanju HSSRM stupa na snagu sa
danom donosenja.

Predsjednik HSSRM:

Duro Marinovi6 dr.med.


